Resolucion de Rector
e RR - 2022 - 337 - REC # UNMDP
UNIVERSIDAD NACIONAL Concurso Cerrado General Direccion de Estudios (cat1)

de MAR DEL PLATA De: D. G. de Despacho General - Subsec. Legal y Técnica

MAR DEL PLATA, 30 marzo de 2022.-

VISTO el expediente EX-2021-1527 — DME-REC # UNMDP, mediante el cual se tramita el llamado a Concurso
Cerrado General de Antecedentes y Oposicion para cubrir un cargo del Agrupamiento Administrativo - Categoria
1 de la Planta Permanente - Funcion: DIRECTOR/A GENERAL DE ESTUDIOS, dependiente de la Secretaria
Académica que se encuentra vacante, y

CONSIDERANDO:

Que por Resolucion de Rectorado N° 4970/21, modificada y rectificada por Resolucion de Rectorado N°
5048/2021, se llama a Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Oposicion para la cobertura del cargo y se
establecen las Misiones y Funciones del cargo que se llama a concurso.

Que mediante Resolucion de Rectorado N° 5324, de fecha 7 de diciembre de 2021, se declara desierto el
Concurso Cerrado Interno de Antecedentes y Oposicion mencionado anteriormente.

Que obra proyecto de acto administrativo, a fin de llamar a nuevo concurso en segunda instancia segin lo
establecido por el Reglamento General de Concursos para la cobertura de cargos de Tramo Mayor e Intermedio
aprobado por Resolucion de Rectorado N° 4832/21.

Que por Acta Paritaria Local N° 17 de fecha 20/12/2021 se acuerda ratificar la integracion del Jurado definida en
el Acta Paritaria Local N° 11/2021.

Que la Direccion de Presupuesto ha efectuado la actualizacion de la reserva presupuestaria correspondiente bajo
NUP N° 118/22.

Las atribuciones conferidas por el Estatuto de esta Universidad.
Por ello,
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MAR DEL PLATA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso Cerrado General de Antecedentes y Oposicion para la cobertura de UN (1)
cargo del Tramo Mayor AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO — CATEGOR{A 1 - PLANTA PERMANENTE
— FUNCION: DIRECTOR/A GENERAL DE ESTUDIOS, dependiente de la Secretaria Académica con una carga
horaria de treinta y cinco (35) horas semanales.

ARTICULO 2°.- Efectuar el llamado de acuerdo con el Reglamento General de Concursos para la cobertura de
cargos de Tramo Mayor e Intermedio, homologado por Resolucion de Rectorado N° 4832/21.
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ARTICULO 3° El Concurso Cerrado General de Antecedentes y Oposicion estara circunscripto al Personal no
Docente del &mbito de la Universidad que retina las condiciones exigidas para el cargo:

- Posea titulo secundario.
- Registre a la fecha del llamado, una antigliedad minima de un (1) afio en Planta Permanente.

- Podra participar el Personal de Planta Permanente que en los Gltimos doce (12) meses inmediatos anteriores al
llamado a concurso se haya desempefiado ininterrumpidamente en la Universidad en la Planta Transitoria no
Docente.

ARTICULO 4°.- Remuneracion a la fecha del llamado con titulo secundario $ 187.346,97 (sujeto a aportes y
retenciones).

ARTICULO 5°.- Establecer que la Secretaria Académica sera considerada Unidad Funcional y las mencionadas a
continuacion Areas de Competencia: Direccion General de Estudios, Direccién General Titulos y Legalizaciones,
Subsecretaria de Posgrado y Vinculacién; de las Unidades Académicas: Direccion de Estudiantes y Area de
Acreditacion y Evaluacion Institucional.

ARTICULO 6°.- El JURADO que entenderd en la sustanciacion del concurso estara integrado por:
MIEMBROS TITULARES:
- Mario Guillermo OLORIZ — Director General de Asuntos Académicos de la Universidad Nacional de Lujan.

- Maria Celeste CELMAN — Directora General Administrativa de la Facultad de Arquitectura, Urbanismo y
Disefio.

- Maria Eugenia WESNER — Directora General de Secretaria Privada.
MIEMBROS SUPLENTES:

- Fernando GASALLA — Director General de Gestion Académica de la Universidad Nacional de General
Sarmiento.

- Sandra Evangelina WASLET — Directora General Administrativa de la Facultad de Ciencias Economicas y
Sociales.

- Carlos Marcelo VOLPE — Director General Administrativo de la Facultad de Humanidades.

VEEDOR GREMIAL.:
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Titular: Natalia Dacil CONTE
Suplente: Carol Yanina RAFF

ARTICULO 7°.-La informacion referida al llamado sera proporcionada a través de la Pagina Web de la
Universidad: www.mdp.edu.ar - Concursos - Concursos No Docentes — Cerrado General — Administrativo —
Director/a General de Estudios.

ARTICULO 8°.-Los postulantes deberan inscribirse a través de la Pagina Web de la Universidad - que constituye
ademas el medio fehaciente de notificacion - www.mdp.edu.ar — Concursos — Concursos No Docentes — Cerrado
General — Administrativo — Director/a General de Estudios, por el término de cinco (5) dias habiles desde el dia
25 de abril de 2022. Cerrada la inscripcion no se admitird la presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 9°.- La inscripcion se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcidn accesible desde el apartado web citado en el Articulo 8°, debiendo adjuntar por ese medio Curriculum
Vitae con caracter de declaracion jurada en formato PDF y de acuerdo con el modelo establecido en el ANEXO
IIT de la Resolucion de Rectorado N° 4832/21.

ARTICULO 10°.- Los antecedentes serdn recepcionados por la Direccion General de Personal No Docente a
través de la casilla de correo electronico: pernodoc@mdp.edu.ar junto a la documentacion exigida para verificar
que cumple con los requisitos minimos para participar del presente concurso. La presentacion de las constancias
en formato digital debe ser remitida desde una cuenta oficial de correo electronico de la Universidad Nacional de
Mar del Plata con el Asunto: Concurso Director/a General de Estudios. El postulante asumira la responsabilidad
legal y administrativa respecto a la veracidad de la informacion y la autenticidad de los documentos originales
obrantes en su poder y/o los remitidos a efectos del presente concurso. Al solo pedido del Jurado o de la
Direccion General de Personal No Docente deberan presentarse los ejemplares originales para su evaluacion y
andlisis cuando le fueran solicitados. El postulante podra también remitirse a los antecedentes obrantes en su
legajo personal. La informacion requerida en el Curriculum Vitae debera suministrarse con indicacion de fechas y
lugares. Becas, Cursos dictados y Trabajos realizados y publicados deben ser afines a la funcién y estar
formalmente acreditados.

ARTICULO 11°.- La prueba de oposicién tendra lugar en el Laboratorio Taller de Informatica de la Facultad de
Arquitectura, Urbanismo y Disefio el dia 6 de junio de 2022 a las 10:00 horas.

ARTICULO 12°.- No podran participar quienes hayan sido suspendidos por mas de diez (10) dias continuos o no,
dentro de los ultimos doce (12) meses previos al presente llamado.

ARTICULO 13°.- Registrese. Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad. Comuniquese a quienes
corresponda. Cumplido, archivese.
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RESOLUCION DE RECTORADO N° 337.-

ANEXO I

CONCURSO CERRADO GENERAL DE ANTECEDENTES Y OPOSICION PARA LA COBERTURA DE UN
CARGO DEL TRAMO MAYOR AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 1 — PLANTA
PERMANENTE — FUNCION: DIRECTOR/A GENERAL DE ESTUDIOS

DEPENDIENTE DE LA SECRETARIA ACADEMICA
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS

Depende de: Secretaria Académica

MISION:

Entender en tareas de direccion, coordinacion, planeamiento y organizacion de la gestion administrativa
relacionada con la oferta académica, contribuyendo a la formulacidon de politicas y planes de conduccioén, a la
preparacion y control de programas y proyectos destinados a concretarlos.

FUNCIONES:
U Intervenir en la tramitacion de la apertura y cierre de carreras de pregrado, grado y posgrado en la Universidad;
[ Intervenir en el proceso de aprobacion, modificacion y homologacion de planes de estudio;

0 Intervenir en los procesos de evaluacion institucional, acreditacion, categorizacion y validacion nacional de
carreras y de titulos ante los organismos nacionales correspondientes;

0 Atender en la aplicacion de convenios con organismos externos, relacionados con actividades curriculares,
encuadrandose en la normativa vigente;

0 Intervenir en los tramites de aprobacion de reglamentacion de carreras, de practicas curriculares y pasantias y
coordinar las acciones que garanticen el control en su aplicacion;

U Intervenir en la realizacion de tramites de revalida y convalidacion de titulos extranjeros;

[ Intervenir en el proceso de aprobacion de actividades de posgrado extracurriculares;
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U Participar en los proyectos y programas de articulacion entre niveles educativos;

0 Atender los procesos de ingreso de aspirantes nacionales y extranjeros a las instituciones preuniversitarias y a
las carreras de pregrado, grado y posgrado;

0 Atender, a solicitud de la Direccién General Titulos y Legalizaciones, en lo atinente a los procesos
administrativos de control, expedicion y registro de certificados de estudio y diplomas de carreras de pregrado,
grado y posgrado;

0 Entender en el control del cumplimiento de los marcos normativos nacionales e institucionales que regulan
procesos sobre temas de su competencia;

[ Asesorar en temas vinculados a su area;
U Asistir a la Secretaria Académica y a las subsecretarias que dependen de ella;

[ Coordinar y controlar el desempefio del personal a su cargo.

ANEXO II

CONCURSO CERRADO GENERAL DE ANTECEDENTES Y OPOSICION PARA LA COBERTURA DE UN
CARGO DEL TRAMO MAYOR AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 1 — PLANTA
PERMANENTE - FUNCION: DIRECTOR/A GENERAL DE ESTUDIOS DEPENDIENTE DE LA
SECRETARIA ACADEMICA

TEMARIO GENERAL

NORMATIVA GENERAL

e CONSTITUCION NACIONAL

e ESTATUTO UNMDP

e LEY DE EDUCACION NACIONAL
e LEY DE EDUCACION SUPERIOR

e ETICA EN EL EJERCICIO DE LA FUNCION PUBLICA
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e LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

e LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

NORMATIVA ESPECIFICA
0 EVALUACION INSTITUCIONAL
0 CREACION Y ACREDITACION DE CARRERAS DE GRADO Y POSTGRADO.

0 GESTION Y REQUISITOS PARA EL RECONOCIMIENTO OFICIAL Y VALIDEZ NACIONAL DE
CARRERAS.

0 APROBACION Y MODIFICACION DE PLANES DE ESTUDIOS.
0 EDUCACION A DISTANCIA.

0 PUBLICIDAD DE CARRERAS, TITULACIONES Y TRAYECTOS FORMATIVOS CON CERTIFICACION
DE NIVEL UNIVERSITARIO.

0 REGLAMENTO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE PREGRADO Y GRADO.
0 REGLAMENTACION DE ACTIVIDADES DE POSTGRADO.
0 REGIMENES DE ASPIRANTES Y ESTUDIANTES PROVENIENTES DE PAISES EXTRANJEROS.

0 REVALIDA Y CONVALIDACION DE TiTULOS DE GRADO EXPEDIDOS POR UNIVERSIDAD
EXTRANIJERA.

0 ACREDITACION DE ESTUDIOS EXTRANJEROS PARA ASPIRANTES ARGENTINOS.

0 REGIMENES ESPECIALES DE CURSADA Y ACCESIBILIDAD PARA ESTUDIANTES.

0 ADMISION DE ALUMNOS PROVENIENTES DE OTRAS UNIVERSIDADES O FACULTADES.
U0 EXAMEN PREVENTIVO DE SALUD.

0 SISTEMA DE REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES CURRICULARES.

U RECONOCIMIENTO DE ASIGNATURAS.
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0 TIPIFICACION DE ASIGNATURAS.
0 CURRICULARIZACION DE FORMACION DDHH Y PRACTICAS SOCIO- COMUNITARIAS.

0 TITULACIONES DE GRADO, PREGRADO Y POSTGRADO. TITULOS DE COLEGIOS
PREUNIVERSITARIOS. ETAPAS.

0 CREACION DE DIPLOMATURAS.

0 DIPLOMA DE GRADUADOS. TIPOLOGIA. FORMALIDADES. CERTIFICACIONES.

0 REGLAMENTO BACHILLER UNIVERSITARIO.

0 CARTA DE INTENCION. CONVENIO MARCO DE COOPERACION. CONVENIO ESPECIFICO.
0 REGIMEN REGULATORIO DE PASANTIAS EXTERNAS.

0 CONOCIMIENTOS DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS Y PLATAFORMAS VINCULADOS A
GESTION ACADEMICA Y EMISION DE TITULOS (SIPES/SIRVAT, SIU-GUARANI, ARAUCANO, SICER,
SIDCER, INTEGRACION SIDCER, TRAMITES A DISTANCIA - TAD, CONEAU GLOBAL Y/O
AQUELLOS QUE LOS COMPLEMENTEN Y/O MODIFIQUEN)

OTRAS
e REGIMEN DISCIPLINARIO E INCOMPATIBILIDADES PARA ESTUDIANTES.

e REGIMEN ELECCION REPRESENTANTES DE LOS CUERPOS UNIVERSITARIOS ANTE LOS
ORGANOS DE COGOBIERNO.

e NORMAS PARA LA ELABORACION Y REDACCION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS.

e GOBIERNO ELECTRONICO, FIRMA DIGITAL, BOLETIN OFICIAL, DIGESTO, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

e SUMARIOS ADMINISTRATIVOS/ ROBOS O IRREGULARIDADES ADMINISTRATIVAS.
e IDENTIDAD DE GENERO ADOPTADA O AUTOPERCIBIDA.

e PROTOCOLO DE ACTUACION PARA CASOS DE VIOLENCIA DE GENERO.
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e LEY MICAELA: ADHESION UNMDP.
e LENGUAIJE IGUALITARIO.

e EXPEDIENTES INTERNOS, DOCUMENTOS, PLAZOS DE CONSERVACION. REGLAMENTO PARA
MESA DE ENTRADAS, SALIDAS Y ARCHIVO.

e NUMERACION ACTOS ADMINISTRATIVOS.

e LEY DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y SISTEMAS DE CONTROL DEL SECTOR PUBLICO
NACIONAL Y SU REGLAMENTACION.

e NORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL Y DESAFECTACION DE LOS
BIENES DE USO (MUEBLES) QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DE LA UNMDP.

e UNIDADES CENSALES.
e VIATICOS.

e REGLAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES.

e FONDOS ROTATORIOS Y CAJAS CHICAS-ADMINISTRACION DE FONDOS MENORES.
e IMPUTACIONES PRESUPUESTARIAS.

e PROCEDIMIENTO SOBRE LA ACEPTACION DE DONACIONES CON Y SIN CARGO.

° PERSONAL NO DOCENTE: CONVENIO COLECTIVO DE TRABAJO Y NORMATIVA
COMPLEMENTARIA. INGRESO, PROMOCION, ALTAS, BAJAS, SUPLEMENTOS, ADICIONALES Y
REGIMENES ESPECIALES, CONCURSOS, PRESTACION DE SERVICIOS, LICENCIAS, FRANQUICIAS,
JUSTIFICACIONES, ASISTENCIA Y ANTIGUEDAD. REGIMENES JUBILATORIOS.

e REGIMEN DE DEDICACIONES E INCOMPATIBILIDADES DE CARGOS — FORMULARIO DE
DECLARACION JURADA.

e CAPACITACION DOCENTE Y NO DOCENTE.
e PROGRAMA UNIVERSIDADES POPULARES.
e COMPETENCIAS CONSEJO DIRECTIVO Y DIRECTOR DE LA ESCUELA SUPERIOR DE MEDICINA.

e SISTEMA DE CONTRATACIONES.
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o SIU-DIAGUITA: conocimientos basicos.
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